Informationshanteringsplan for verksamhetsomrade 2 Verksamhetsstéd i Taby kommun,
version 1.9:2025

2 Verksamhetsstod

Strukturenhet Processgrupp och process Handlingsslag och handlingstyp Bevaras/Gallras Gallringsbeslut
Gall ar nytt protokoll attas, dock t 10 . . .
24134 Genomfora projekt OVK-protokoll (kopia) =illk ey upro oxe uppr.a a?s ocksenas Enligt SKR:s gallringsrad 11
ar efter slutbesiktning
Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
2.4.13.4 Genomfora projekt Forhandsanmalan till Arbetsmiljoverket Gallras 10 ar efter slutbesiktning en gallringfrist pa 10 ar, se exempelvis Stockholms stadsarkiv
(SSA) Dnr 5.1.2-5748/2015
Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
2.4.1.3.5 Genomfdra rivning/sanering Forhandsanmalan till Arbetsmiljéverket Gallras 10 ar efter slutbesiktning en gallringfrist pa 10 ar, se exempelvis Stockholms stadsarkiv
(SSA) Dnr 5.1.2-5748/2015
. . I Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
L . e . . Bevaras om tillstandet ar kopplat till miljobalken i X . . X X
2.4.1.3.5 Genomfdra rivning/sanering Tillstdndsbevis fran myndigheter annars 10 &r efter slutbesiktnin en gallringfrist pa 10 ar och bevarande av vissa handlingar, se
u | I
g exempelvis Stockholms stadsarkiv (SSA) Dnr 5.1.2-5748/2015
. - Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
L ) Bevaras om det galler miljofarliga analyser annars AP . -
2.4.1.3.5 Genomfdra rivning/sanering Analyser allras 10 ar efter slutbesiktnin en gallringfrist pa 10 ar och bevarande av vissa handlingar, se
u | I
g g exempelvis Stockholms stadsarkiv (SSA) Dnr 5.1.2-5748/2015
Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
2.4.1.3.5 Genomfdra rivning/sanering Arbetsplatsparm kvalitet, miljo och arbetsmiljé (KMA) Gallras 10 ar efter slutbesiktning en gallringfrist pa 10 ar, se exempelvis Stockholms stadsarkiv
(SSA) Dnr 5.1.2-5748/2015
. . . . . Gallringsrad saknas, men praxis finns hos andra kommuner
2.4.1.6 H lokal h bostad K dens k h beh Gall d inaktualitet
yra in lokaler och bostader orrespondens kring hyresbehov allras vid inaktualite exemplvis MdIndalsbostider Dnr 00306/2023
. . X e Gallras nar objektsbeskrivningen éverlamnats till Gallringsrad saknas, men praxis finns hos andra kommuner
2.4.1.6 H lokal h bostad Objektsbesk
yrain lokaler och bostader |EKESDESKIIVIING hyresgast exemplvis MoIndalsbostidder Dnr 00306/2023
2.4.1.6 Hyra in lokaler Hyresavtal (inhyrning) Gallras 2 ar efter upphérande Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.1.6 Hyra in lokaler Uppsagning av hyresavtal (inhyrning) Gallras 2 ar efter upphdrande Enligt SKR:s gallringsrad 7




Hantera felanmalan och felavhjalpande

24.2.2 underhall Aterrapportering av felanmilan Gallras 5 ar efter anmalan Enligt SKR:s gallringsrad 7
Hantera felanmalan och felavhjalpande
24.2.2 underhall Sl Felanmalan fran verksamhet Gallras 5 ar efter anmalan Enligt SKR:s gallringsrad 7
Gallri ad saknas, is h dra k
Genomfora kontroll och besiktning enligt . . Gallras nar nytt protokoll upprattas, dock senast 10 @ rlng.sra 'sa rlas njen praxis nos a'n re: ommuner geross
2.4.2.3 mvndighetskrav Matprotokoll for radon ar efter slutbesiktnin en gallringfrist pa 10 ar, se exempelvis Mdlndalsbostader dnr
yndie 8 00306/2023
Genomfora kontroll och besiktning enligt Gallras nar nytt protokoll upprattas, dock senast 10 ) X .
2.4.2.3 . OVK-protokoll . L Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav ar efter slutbesiktning
Genomfora kontroll och besiktning enligt . . - o
24.23 . ECIESTS Energideklaration 10 ar Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav
Genomfora kontroll och besiktning enligt Gallras nar nytt protokoll rattas, dock senast 10 . i .
2.4.2.3 R ECIESTS Protokoll revisionsbesiktning brandlarm/sprinkler Y Qp upp. ) Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav ar efter slutbesiktning
G fora kontroll och besiktni ligt Gall ar nytt protokoll attas, dock t 10 . . .
24.23 enomtora kon r(? e el il Besiktningsprotokoll hiss =il el opro oxe upprta és ocksenas Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav ar efter slutbesiktning
G fora kontroll och besiktni ligt Gall ar nytt protokoll attas, dock t 10 . . .
24.23 enomtora kon r(? e el il Besiktningsprotokoll tryckkarl =il el opro oxe upprta és ocksenas Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav ar efter slutbesiktning
G fora kontroll och besiktni ligt Gall ar nytt protokoll attas, dock t 10 .
24.23 enomtora kon r(? e sl Enll Besiktningsprotokoll kokkarl =il el opro oxe uppr'a a?s ocksenas Enligt SKR:s gallringsrad 7
myndighetskrav ar efter slutbesiktning
Gallringsrad saknas, praxis inom Taby kommun &r att forvara
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Driftmotesprotokoll Gallras vid inaktualitet dessa protokoll under géllande avtalstid och gallra dem
tidigast 6 manader efter avtalets upphérande
Gallringsrad saknas, praxis inom Taby kommun &r att forvara
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Teknikmotesprotokoll Gallras vid inaktualitet dessa protokoll under géllande avtalstid och gallra dem
tidigast 6 manader efter avtalets upphérande
Gallringsrad saknas, praxis inom Taby kommun &r att forvara
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Kontraktmotesprotokoll Gallras vid inaktualitet dessa protokoll under géllande avtalstid och gallra dem
tidigast 6 manader efter avtalets upphérande
24.2.7 Genomfora lépande forvaltning Driftrapport Gallras nar handlingen upphért att galla Enligt SKR:s gallringsrad 7
24.2.7 Genomfora lépande forvaltning Entreprendrsrapport Gallras efter garantitiden upphort Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Larmrapport Gallras efter 2 ar Enligt SKR:s gallringsrad 7




2.4.2.7 Genomfdéra I6pande forvaltning Jourrapport Gallras efter 2 ar Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Incidentrapport Gallras efter sammanstallningen ar gjord Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.2.7 Genomfdéra I6pande forvaltning Skaderapport Gallras efter sammanstallningen ar gjord Enligt SKR:s gallringsrad 7
Gallri ad saknas, is i Taby k ar att gall
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Utredningar Gallras efter atgard G by [k |.nom =t norrlmun e
dessa utredningar efter atgard
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Teknisk dokumentation Gallras nar handlingen upphért att gélla Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Larmrapport fran vaktbolag/raddningstjanst Gallras nar drendet ar avslutat Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.2.7 Genomfora I6pande forvaltning Skyddsrondsprotokoll, kopia Gallras vid inaktualitet Enligt SKR:s gallringsrad 1
. L R . N Gallringsrad saknas, men praxis finns hos andra kommuner
2.4.3.1.1 H t lokal Objektsbesk Gall fter d | ts till h t
yra ut lokaler jektsbeskrivning allras efter den 6verlamnats till hyresgas exempelvis MaIndalsbostider Dnr 00306/2023
Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
2.43.3.1[ Hantera uppsagning och avflyttning lokaler Uppsagningbrev Gallras 5 ar efter avflytt en gallringfrist pa 5 ar och, se exempelvis Stockholms
stadsarkiv (SSA) Dnr SSA2023/2207
Bevaras om Arendet ear till inkasso eller domstol Gallringsrad saknas, men praxis hos andra kommuner ger oss
2.4.3.3.1| Hantera uppsagning och avflyttning lokaler Hyresnamndsarende 5 " | en gallringfrist pa 5 ar och bevarande av vissa handlingar, se

annars gallras 5 ar efter avflytt

exempelvis Stockholms stadsarkiv (SSA) Dnr SSA 2023/2207




Gallras 5 ar efter avflytt och slutreglering av

2.4.3.3.1| Hantera uppsagning och avflyttning lokaler Kontraktsakt (bostader) skulder Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.3.3.1| Hantera uppsagning och avflyttning lokaler Besiktningsprotokoll Gallras 5 ar efter avflytt Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.4.1.2 Forhandla om bostadshyror Korrespondens av vikt for forhandling Gallras efter nasta forhandling Enligt SKR:s gallringsrad 7
2.4.42.1 Debitera externhyror Aviseringsrapport 2ar Enligt SKR:s gallringsrad 1




